INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Ernesto Sakwador Flores Jerez

Director General

Direccion Genered de Desarrollo Cultural y Fertalecimiento de las Culturas i
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirlgirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: ~ Ménica Celeste Sor Chile / Cur: 1680 45400 0109

Namero de contrato: DGDCFC-029-676-2023 7 Acterdo Ministerial:  831-2023

Servicios (Técnicos o Profesionalesy:  Técnicas yd Nit del Contratista: 93365101 s

Ntimero de Factura: 3658432082 / Serie: E242F4C2  *

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: _mes de diciembre de 2023 ra

Manto Total del Contrato 0.25,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 al 3if12/2023

Unidad Administrativa donde presta 4

los servicios: Direcclén de Participacién Cludadana

Objetivos del Contrato: "E!l TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Técnicos para la Direccién de Particlpacién Ciudadang de Ia

Direccién General de Desartollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Culture y Deportes, con
dedicacién y dilivencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacin de Serviclos
Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitstivas, sino enunclativas, (segiin Clawsula de contrato:
Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividacdes:

Apoyé en la planificaciSn, coordinacién, recepcion y entrega da facturas e Informes mensudles del personal del Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural ala Delegacién de Recursos Humanos de la Direcelén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

a)

b) Apoyé en el archivo de ka correspondencia recibida y emitida por ks Capsas de Desarrollo Culburgl, . -

0 Apoyé en la elaboracién y actudlizacién oportuna de la base de elatos sobre los servicios técnlcos yiprofesionales del Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural:

Apoyé en bridar lineamientos a penonal de nueve Ingreso sobre informes mensual de honorarios, informes finales de actividades e Infarmes finales de
resultados.

@) Apoyé en el registro de facturas e Informes mensuales del persenal del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

f) Apoyé en la gestidn de gafetes de identificacion instituclonal para el personal de recién Ingreso,

g) Apoyé en llevar un control estricto de los espacios vacantss, convocatorias v administracidn de las propuestas de seleccidn de personal,

Apoyé en dar seguimiento y atencidn a las diferentes solicitudes realizadas por Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Culbural y

) Fortalecimiento de las Culturas referente & los servicios tacnicos vfo profesionales del proyects de Casas de Desarrollo Cultural,



D Apoyé en elaborar un Plan mensual de atencién a los servidores téc

nicos y/o Profesionales de coordinacién regional para la efectiva recepcién de
informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural

i) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

k) Apoyé en dar acompaiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Ménica Celeste Sor Chile
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES yd
Guatemala, 29 de diclembre de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de ks Culttras
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado seifior Director Generat

Tengo el agrado de dirigirme a usted, pare presentarle mi informe FINAL de actividades slendo el slgulente:

Nombre completo de! Contratista:  Ménica Celeste Sor Chile /, CUI: 1680 45400 0109

Némero de contrato: DGDCFC-029-676-2023 7 Acuerdo Ministerial:  831-2023

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 93365101 /

Nimero de Factura: 3658432082 d Serle: E242F4C2 /

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / Pericdo del Informe: 01/08/2023 al 31/2/2023

Monto Total del Contrato ©.25,000.00 Plezo del Contrato: _01/08/2023 al 31/12/2023/

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Partidpacién Cludadana

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnlcos para la Direcddn de Participadsdn Cludadana de la

Direcclén General da Desarrello Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicadién v diligencia v con arreglo a las prescripdones de sus conocimientos técnlcos, en la prestacién de Setvicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clawsula de contrate:
Tercerc).

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el Perlodo Comprendido:

Apoyé en la planificacion, coordinacién, recepcién v entrega de facturas e informes mensuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural a lo Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrolla Cultural y Fortalecimianto de las Culturas.

q)

b) Apoyéen el archivo de la correspondencia recihjda v emitida por las Casas de Desarrollo Cultural. . .

Apoyé en |a elaboracién v actualizacién oportuna de lo base de datos sobre los servicios técnicos y/profesionales del Proyecto de Casas de Desarrollo

9 Cultural: .

Apoyé en bridar lineamientos a personal de nuevo Ingreso sobre informes mensual de honoraries, informes finales de actividades e informes finales de
resultados.

) Apoyéen el registro de factures e informes mensuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

f) Apoyé en la gestion de gafetes de Identificacian institucional para el personal de reclén ingreso.

g) Apoyé en llevar un control estricto de los espacios vacantes, convecatorias v administracidn de los propuestas de seleccién de personal.

Apoyé en dar segtimiento y atencidn a las diferentes solicitudes realizadas por Recurses Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y

h Fortalecimlento de las Culturas referente a los servicios técnicos yo profesionales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.



D Apoyé en elaborar un Plan mensual de atencién a los servidores técnicos ylo Profesionales de coordinacién regional para la efectiva recepcion de
informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

i) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

R) Apoyé en dar acompanamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES P
Guatemalr, 29/de diciembre de 2023

Lie. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despachoe.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Ménica Celeste Sor Chile CUI: 1680 45400 0109

Nimero de contrato: DGDCFC-029-676-2023 7 Acuerdo Ministerial: 831-2023 7

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos /s Nit del Contratista: 93365101 V4

Niimero de Factura; 3658432082 / Serle: E242F4C2 4

Honorarlos Menstrales: Q. 5,000.00 ’ Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023 <

Monto Total de! Contreto ©.25,000.00 Plazo del Contrate: _01/08/2023 al 3tf2/2023 ./
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Participacion Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Particpacién Ciudodana de

la Direccion General de Desarrclio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Minkterio de Cultura v
Deportes, con dedicacién vy dillgencla v con arreglo a las prescripciones de sus conocimlentos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunclativas,
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

- - I3

Desarrollc Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se logrd la planificacién, coordinacion, recepcién v entrega de 175 facturas e informes mensudles del personal del Proyecto de Casas de
a) Desarrollo Cultural a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,
durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2023,

- - . - -

Se logré archivar 200 correspondencias rectbidas por las Casas de Desarrollo Cultural, durante los meses de agosto, septiembre, octubre,

b) noviembre y diciembre del 2023.

Se logrd lu elaboracitn v actualizacién oportuna de T base de datos sobre los servicios téenicos yiprofesionales del Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural, durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noulembre v diclembre de 2023,

9]

Se logrd brindar lineamientos a personal de nuevo Ingreso sobre infonmes de honorarlos, fina! de actividades y final de resultados, durante los
meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2023.

Se logrd el registro de 175 facturas e informes mensuales durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del presente

€ aito, del personal de Proyecto de Casas de Dasarrollo Cultural,

Se logré gestionar 25 gafetes de identificacién instituclonal para el personal de recién ingreso, durante los meses de agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diclembre de 2023,

Se logrd llevar 1 control estricto de los espacios vacantes, convocatorlas y administracién de lus propuestas de seleccldn de personal durante los
meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre v diclembre de 2023,

a)

Se logré dar segutmiento y atencién a los diferentes solicitudes realizada por Recursos Humanos: como la impresién de 175 de actualizacidnes y
h} 175 adhesiones electrénicas de la Contraloria General de Cuentas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas referente a los servicios téenicos yo profestonales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural durante el mes de agosto de 2023.




Se logré la elaboracién de 1 Plan mensual de atencién a los servidores técnicos y/o Profesionales de coordinacién regional para la efectiva
recepcién de informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre
y diciembre de 2023.

5e logré la elaboracién de 25 Diplomas requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata, durante el mes
de octubre de 2023.

Se logré dar acompafamiento a 1 evento sobre el Certédmen de Literatura, Arte y Cultura -GUATEPAZ- en su etapa Nacional durante el mes
de noviembre del presente afio, designado por la Direccién de Participacién Ciudadana.
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